Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Wydziat Kontroli Ptatnikéw Sktadek w Bielsku-Biatej
Krasinskiego 34, 36

43-350 Bielsko-Biata

Dane identyfikacyjne ptatnika:
NIP: 5472132467

REGON: 241902606
Znak pisma: 022024110019PRO001

Znak sprawy: 022024110019

Protokot kontroli

Ptatnika sktadek: ZtOBEK MIEJSKI, 43-300 Bielsko-Biata, Brodziriskiego 22.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych: Zbigniew Gora
posiadajacy legitymacje stuzbowa nr 12009 na podstawie upowaznienia nr 0220241100191

wystawionego 28 pazdziernika 2024 r. z upowaznienia Gtownego Inspektora Kontroli Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 22 listopada 2024 r. - 9 grudnia 2024 r.

Upowatznienie do przeprowadzenia kontroli dorgczono dnia 22 listopada 2024 r. ptatnikowi sktadek:
Jarostaw Swi¢ — Dyrektor Ztobka Miejskiego.

Ptatnik sktadek upowaznit do reprezentowania go w trakcie kontroli pania: Marzeng Wrdbel, osoba
upowazniona.

Ponadto w czynnosciach kontrolnych uczestniczyta Bozena Grzaba — pracownik Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych, w okresie 29 listopada 2024 r. - 3 grudnia 2024 r., na podstawie upowaznienia nr
0220241100191/2 wystawionego 28 listopada 2024 r.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycja nr 44,

Liczba ubezpieczonych wykazanych w deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA za listopad 2023 r.: 79.

$rednioroczna liczba ubezpieczonych w roku 2023 wynosi — 53.

Miejsce prowadzenia kontroli: Bielsko-Biata, Brodziriskiego 22.

Zakresy kontroli

1. Prawidiowoéé i rzetelnoéé obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do
ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego.

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych $wiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu.



3. Prawidtowoé¢ i terminowo$é opracowywania wnioskdw o §wiadczenia emerytalne i rentowe.
4. Wystawianie za$wiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.

5. Prawidtowos¢ i rzetelno$é danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych we wniosku
o $wiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych
oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

6. Prawidtowo$¢ i rzetelnoéé danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych we wniosku
o zwolnienie z obowigzku optacania sktadek ztozonego na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. 0

szczegblnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-
19, innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed dniem
rozpoczecia kontroli, z uwzglgdnieniem czasu przetworzenia dokumentow rozliczeniowych w KSI.
Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidtowoéé i rzetelnoéé obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skiadek, do
ktérych pobierania zobowigzany jest Zakfad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia 2022 r. do 31 grudnia 2023 r.

1.1. Zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Zbadano:

- zgloszenie ptatnika skifadek, decyzje o nadaniu numeru NIP, zaswiadczenie o numerze REGON
(wydruk z dnia 22.11.2024 r.), statut 7tobka miejskiego, zgtoszenia ubezpieczonych: ZUS ZUA, ZUS
ZZA, ZUS ZWUA,

— umowy o prace (ubezpieczeni): AnCE—-——————— b

g ——

— éwiadectwa pracy (ubezpieczeni):

s

S et —

— umowy zlecenia
- 1szt..

Ustalono:
«Platnik sktadek dokonat zgtoszen do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego
zgodnie z obowigzujgcym stanem prawnym.

(ubezpieczeni):

1.1.1. Prawidtowoéé danych wykazanych przez ptatnika sktadek w dokumencie ZUS RUD.

Ustalono: ’
o Piatnik sktadek w okresie objgtym kontrolg nie byt zobowigzany do sktadania dokumentéw ZUS

RUD, poniewatz nie zawierat uméw o dziefo.
Dowdd:
— protokét przyjecia wyjasnien (akta kontroli strona 7-8).
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1.1.2. Ustalenia w zwigzku z zawieranymi przez ptatnika sktadek umowami o dzieto.
Ustalono:

ePtatnik sktadek nie zawierat uméw o dzieto.
Dowdd:

- protokét przyjecia wyjasnieni (akta kontroli strona 7-8).

1.2. Prawidtowos¢ i rzetelno$¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek,
do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad.

1.2.1 Ubezpieczenia spoteczne.

Zbadano:

— listy ptac, sumariusze miesigczne, wydruki z kont ksiggowych 404, deklaracje roczne o zaliczkach
na podatek dochodowy PIT —4R.

Ustalono:

oPtatnik sktadek zadeklarowat i naliczat sktadki na ubezpieczenia spoteczne zgodnie z
obowigzujgcym stanem prawnym.

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne.

Zbadano:

— listy ptac, sumariusze miesigczne, wydruki z kont ksiggowych 404, deklaracje roczne o zaliczkach
na podatek dochodowy PIT - 4R.

Ustalono:

«Platnik sktadek zadeklarowat i naliczat sktadki na ubezpieczenie zdrowotne zgodnie z
obowigzujgcym stanem prawnym.

1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Solidarno$ciowy (od 1.01.2019 r.) i Fundusz Gwarantowanych
$wiadczen Pracowniczych.

Zbadano:

— listy ptac, sumariusze miesigczne.

Ustalono:

«Platnik sktadek zadeklarowat i naliczat sktadki na Fundusz Pracy i Fundusz Solidarnosciowy w
wysokosciach zgodnych z obowigzujacym stanem prawnym.

«Platnik sktadek nie byt zobowigzany do deklarowania i naliczania sktadek na Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych,

1.2.4 Fundusz Emerytur Pomostowych.

Zbadano:

— listy ptac, sumariusze miesigczne.

Ustalono:

«Platnik sktadek w kontrolowanym okresie nie prowadzit ewidencji pracownikéw wykonujacych
prace w szczegdlnych warunkach lub o szczegélnym charakterze z uwagina fakt nie zatrudniania
takich osdéb.

Dowdd:

— protokét przyjecia wyjasnien (akta kontroli strona 7-8).

5. Ustalanie uprawniert do éwiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych éwiadczen oraz
dokonywanie rozliczer z tego tytufu.

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia 2022 r. do 31 grudnia 2023 r.
2.1. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych.
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Zbadano:

- $wiadczenia z ubezpieczenia spotecznego wyptacone w: I, Ill, VI, X1 i XII 2023 r. (16 pozycji
zasitkdw wykazanych zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do protokotu kontroli),

— listy ptac, regulamin wynagradzania z aneksami, zaswiadczenia lekarskie ZUS ZLA, wnioski o
zasitek opiekuriczy, wniosek o zasitek macierzynski i rodzicielski z ubezpieczenia chorobowego,
skrocone akty urodzenia dziecka, decyzje o przyznaniu zasitku rehabilitacyjnego.

Ustalono:

e Ptatnik sktadek ustalat uprawnienia i wyptacat $wiadczenia z ubezpieczen spotecznych zgodnie z
obowigzujacym stanem prawnym.

ePtatnik sktadek nie ustalat uprawnien i nie wyptacat §wiadczen z ubezpieczen spotecznych na
podstawie przepiséw ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdtowych rozwigzaniach zwigzanych z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz
wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2024 r. poz. 340 z p6in. zm.).

Dowod:

— kompleksowy system informatyczny ZUS,

— protokdt przyjecia wyjasnien (akta kontroli strona 7-8).

2.2. Rozliczanie $wiadczen z ubezpieczenr spofecznych.

Zbadano:

— listy ptac.

Ustalono:

oPfatnik sktadek dokonat rozliczenia wyptaconych éwiadczen z ubezpieczenia spotecznego zgodnie z
obowigzujgcym stanem prawnym,

Dowdd:

— kompleksowy system informatyczny ZUS,

— protokét przyjecia wyjasniert (akta kontroli strona 7-8).

3. Prawidtowoé€ i terminowog¢ opracowywania wnioskéw o éwiadczenia emerytalne i rentowe.

Kontrola objeto okres od 1 stycznia 2022 r. do 31 grudnia 2023 r.

Ustalono:

«Platnik sktadek nie kompletowat wnioskéw o $wiadczenia emerytalne lub rentowe.
Dowdd:

—~ protokét przyjecia wyjasnien (akta kontroli strona 7-8).

4. Wystawianie zaswiadczer lub zgtaszanie danych dla celow ubezpieczen spotecznych.

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia 2022 r. do 31 grudnia 2023 r.

Zbadano:

— zaéwiadczenie o numerze REGON (z dnia 22.11.2024 r.),

—informacje ZUS IWA za 2022 r. 2023,

—imienne raporty ZUS RPA za styczeri 2023 r. (ubezpieczeni):m

— zaéwiadczenie ptatnika sktadek ZUS Z-3 (uEezpieczona)zm 17.04.2023r., co

stanowi 100% wystawionych przez ptatnika sktadek zaswiadczen.

Ustalono:

oPlatnik sktadek wystawiat zaéwiadczenia i zgtaszat dane dla celéw ubezpieczen spotecznych
zgodnie z obowigzujacym stanem prawnym.
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ePtatnik sktadek nie wystawiat zaswiadczen o osiggnietych dochodach dla celéw zawieszalnosci
$wiadczer emerytalnych lub rentowych, oraz zaswiadczer o zatrudnieniu i wynagrodzeniu ZUS Rp -
7 (ZUS ERP-7).

ePtatnik sktadek po 1.01.2019 r. nie sktadat oswiadczenia ZUS OSW.

Dowéd:

- kompleksowy system informatyczny ZUS,

- protokot przyjecia wyjasnien (akta kontroli strona 7-8).

5. Prawidtowos¢ i rzetelno$¢ danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych we wniosku
o $wiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych
oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Kontrolg objeto okres od 1 marca 2020 r. do 15 sierpnia 2022 r.

5.1. Prawidtowosc¢ i rzetelno$é danych zawartych we wnioskach o $wiadczenie postojowe oraz

oswiadczeniach przekazanych przez osoby prowadzace dziatalnos$¢ gospodarcza/ zleceniodawce/
zamawiajacego.

Ustalono:

oPtatnik sktadek nie wystepowat z wnioskami o $wiadczenie postojowe dla siebie, jako osoby
prowadzacej dziatalnos$é gospodarcza/ zleceniodawce/ zamawiajacego.

Dowdd:

~ kompleksowy system informatyczny ZUS,

~ protokét przyjecia wyjasnieri (akta kontroli strona 7-8).

5.2. Prawidtowoé¢ i rzetelnoé¢ danych zawartych we wnioskach o $wiadczenie postojowe oraz
przekazanych o$wiadczeniach dotyczacych zleceniobiorcy lub wykonawcy umow cywilnoprawnych.

Ustalono:

oPtatnik sktadek nie wystepowat z wnioskami o $wiadczenie postojowe dla zleceniobiorcow.
Dowod:

— kompleksowy system informatyczny ZUS,

— protokét przyjecia wyjasnieni (akta kontroli strona 7-8).

5.3. Prawidtowoé¢ i rzetelno$¢ danych zawartych we wnioskach o $wiadczenie postojowe oraz
przekazanych o$wiadczeniach dotyczacych oséb, ktére zawarty umowy o dzieto.

Ustalono:

oPlatnik sktadek nie wystepowat z wnioskami o $wiadczenie postojowe dla 0sdb, z ktérymi miatby
zawarte umowy o dzieto.

Dowdd:

— kompleksowy system informatyczny ZUS,

— protokét przyjecia wyjasnien (akta kontroli strona 7-8).

6. Prawidtowosc i rzetelnosé danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych we wniosku
o zwolnienie z obowigzku optacania sktadek ztozonego na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. 0
szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-
19, innych chordb zakaZnych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.



Kontrolg objeto okres od 1 marca 2020 r. do 28 lutego 2022 r.

Ustalono:

Ptatnik sktadek nie sktadat wnioskéw o zwolnienie z obowigzku optacania sktadek.
Dowad:

- kompleksowy system informatyczny ZUS,

— protokot przyjecia wyjasnien (akta kontroli strona 7-8).

Integralng cze$¢ niniejszego protokotu stanowig zatgczniki:

— Wykaz zbadanego materiatu, zatacznik nr 1 do protokotu kontroli.

Zgodnie z art. 41 ust. 7b pkt 2 ustawy z dnia 13 paZzdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 497 z pdin. zm.), jezeli koniecznos$¢ korekty danych podanych w
imiennym raporcie miesiecznym jest wynikiem stwierdzenia nieprawidtowosci przez Zaktad w drodze

kontroli imienny raport miesigeczny korygujgcy powinien by¢ ztozony nie pdiniej niz w terminie 30 dni
od dnia otrzymania protokotu kontroli.

Zgodnie z art. 47 ust. 3 i 3a ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz. U. 22024 r. poz. 497 z pdin. zm.), ptatnik sktadek jest zobowigzany ztozy¢, z zastrzezeniem ust.
3a, deklaracje rozliczeniowa korygujgaca w formie nowego dokumentu zawierajgcego wszystkie
prawidtowe dane okreslone w art. 46 ust. 4 w kazdym przypadku, o ktérym mowa w art. 41 ust. 6,
tacznie z raportem miesigcznym korygujacym. Imiennych raportéw miesigcznych nie sktada sig w
przypadku, gdy korekta dotyczy wytgcznie danych wykazanych w deklaracji rozliczeniowe;j.

Zgodnie z art. 50 ust. 2m ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz. U. 22024 r. poz. 497 péin. zm.), ptatnik sktadek jest zobowigzany ztozy¢ korygujace lub brakujace
dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2k, w terminie 30 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli, —
jezeli stwierdzenie nieprawidfowosci nastgpuje w drodze kontroli.

Protokét sporzadzono w dwéch egzemplarzach, z ktérych jeden dorgczono ptatnikowi sktadek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz. U. z 2024 r. poz. 497 pdin. zm.), ptatnik sktadek ma prawo ztozyé w terminie 14 dni od daty
otrzymania protokotu zastrzezenia do jego ustalen, wskazujac réwnoczes$nie stosowne $rodki
dowodowe, na adres: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, Wydziat Kontroli Ptatnikéw Sktadek w
Bielsku-Biatej, Krasiriskiego 34, 36, 43-350 Bielsko-Biata. Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13
patdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczer spotecznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 497 pbin. zm.),
protokét kontroli stanowi podstawe do wydania decyzji w zakresie i trybie okreslonym w art. 83
powotanej ustawy.

Kontrole zakoriczono w dniu 9 grudnia 2024 r. i fakt ten wpisano do ksigzki kontroli.

Bielsko-Biata, dnia 9 grudnia 2024 r.

INSPE}\'TOR K()NTROLi»
Zaktadu Ubozpiie:'czeh Spotecznych

l\ i
- ./’213/%‘1 Gora,

(podpis inspektora kontroli Zak!a& Ubezpieczern Spotecznych)
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Zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli nr 022024110019PR0O001
Platnik: ZLOBEK MIEJSKI

NIP: 5472132467

REGON: 241902606

Wykaz zbadanego materiatu

Rozliczenie miesigczne skladek na ubezpieczenia spoteczne | ubezpieczenie zdrowotne

styczen 2022, luty 2022, marzec 2022, kwiecien 2022, maj 2022, czerwiec 2022, lipiec 2022, sierpiers 2022, wrzesien 2022, pazdziernik 2022,
listopad 2022, grudzien 2022, styczen 2023, luty 2023, marzec 2023, kwiecier 2023, maj 2023, czerwiec 2023, lipiec 2023, sierpien 2023, wrzesien
2023, pazdziernik 2023, listopad 2023, grudzien 2023

Rozliczenie miesigczne $wiadczen

styczen 2022, luty 2022, marzec 2022, kwiecien 2022, maj 2022, czerwiec 2022, lipiec 2022, sierpiert 2022, wrzesien 2022, pazdziernik 2022,
listopad 2022, grudzien 2022, styczen 2023, luty 2023, marzec 2023, kwiecier 2023, maj 2023, czerwiec 2023, lipiec 2023, sierpien 2023, wrzesien
2023, pazdziernik 2023, listopad 2023, grudzien 2023

Rozliczenie miesigczne skladek na Fundusz Pracy i Fundusz Solidarno$ciowy (od 1.01.2019 r.)

styczen 2022, luty 2022, marzec 2022, kwiecien 2022, maj 2022, czerwiec 2022, lipiec 2022, sierpier 2022, wrzesien 2022, pazdziernik 2022,
listopad 2022, grudzien 2022, styczen 2023, luty 2023, marzec 2023, kwiecien 2023, maj 2023, czerwiec 2023, lipiec 2023, sierpien 2023, wrzesien
2023, pazdziernik 2023, listopad 2023, grudzien 2023

Rozliczenie mleslgczne skiadek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych
styczen 2022, luty 2022, marzec 2022, kwiecien 2022, maj 2022, czerwiec 2022, lipiec 2022, sierpien 2022, wrzesier 2022, pazdziernik 2022,

listopad 2022, grudzien 2022, styczen 2023, luty 2023, marzec 2023, kwiecier 2023, maj 2023, czerwiec 2023, lipiec 2023, sierpiert 2023, wrzesien
2023, pazdziernik 2023, listopad 2023, grudzien 2023

Analiza raportu o przychodach / okresach pracy nauczycielskiej ZUS RPA dla ubezpieczonych
styczen 2023

styczen 2023

styczen 2023

styczen 2023

styczen 2023

Analiza $wiadczen dla ubezpleczonych
Zasitek macierzynski z ubezpieczenia chorobowego

sierpief 2023

marzec 2023

Zasitek opiekunczy z ubezpieczenia chorobowego

grudzien 2023

grudziery 2023

grudzien 2023

grudzien 2023

grudzien 2023

Ul

grudzien 2023

Zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego - Ubezpieczenie chorobowe

L = grudzien 2023
EREnEnntES\ grudzier 2023
m grudzien 2023

Zasitek macierzynski za okres urlopu rodzicielskiego
P nd grudzien 2023
st grudzien 2023

T

listopad 2023

Swiadczenie rehabilitacyjne z ubezpieczenia chorobowego - Ubezpieczenie chorobowe

luty 2023
INSPEKTOR KONTROLI
% Zaktadu Ubez ikczen Spolecznych
=]
N
== Zhighiy Cora

(podpis inspektora kom‘?:).lrzlél{ta bezpieczen Spotecznych)
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Protokét kontroli doreczono ptatnikowi sktadek. Odbierajacy: Jarostaw Swié — Dyrektor Ztobka.

DYREKTO
ZLOBKA MlEJSKlEGO
w Bielsku-Biatej

4 42.29

A 43 4 ;21 90
NIP 5472132467 ku.uu 241902606




