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PROTOKOL Z KONTROLI

Wydziatu Polityki Spofecznej
Podstawa prawna:
- ustawa z dnia 4 lutego 2011 roku o opiece nad dzieémi w wieku do lat 3 (j.t. Dz. U.
z 2020 ., poz. 326 z p6zn. zm.), zwana dalej ,ustawg”;
- Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 lipca 2014 r. w sprawie
wymagan lokalowych i sanitarnych jakie musi spetnia¢ lokal, w ktérym ma byé
prowadzony ztobek lub klub dzieciecy (j.t. Dz. U. z 2019 r., poz. 72),

- Uchwata Nr XLI/809/2018 Rady Miejskiej w Bielsku-Biatej z dnia 22 maja 2018 r.
w sprawie przyjecia planu nadzoru nad ztobkami, klubami dzieciecymi oraz dziennymi
opiekunami, zmieniona Uchwatg Nr XVI/372/2020 Rady Miejskiej w Bielsku-Biatej z dnia
18 lutego 2020 r.;

- Petnomocnictwo NR ON.I1.0052.121.2020.PT z 11.02.2020 r. wydane dla Pani Sylwii
Magiery do przeprowadzania kontroli w nadzorowanych przez Wydziat Polityki Spotecznej
jednostkach organizacyjnych;

- Petnomocnictwo NR ON.11.0052.555.2018.PT z 10.12.2018 r. wydane dla Pani Martyny
Dudek-Hrapkowicz do przeprowadzania kontroli w nadzorowanych przez Wydziat Polityki
Spotecznej jednostkach organizacyjnych.

Dane kontrolowanej jednostki:

Nazwa: Ztobek Miejski w Bielsku-Biatej
Adres: Bielsko-Biata, ul. Kazimierza Brodzinskiego 22
Wopis do rejestru dziatalno$ci regulowanej: 4.04.2011 .

Czynnosci kontrolne prowadzono w dniach:  16i21.12.2020 .

Poprzednia kontrola: protokot nr PS.1711.2.2020 z dnia 1 lipca 2020 r.

Zespot kontrolny:

1. Pani Sylwia Magiera - inspektor w Wydziale Polityki Spotecznej Urzedu Miejskiego w Bielsku-
Biatej

2. Pani Martyna Dudek-Hrapkowicz — inspektor w Wydziale Polityki Spotecznej Urzedu
Miejskiego w Bielsku-Biatej

Przedstawiciele kontrolowanej jednostki:

Pan Jarostaw Swi¢ — Dyrektor Ztobka Miejskiego w Bielsku-Biatej
Pan Ryszard Siuciak — Z-ca Dyrektora Ztobka Miejskiego w Bielsku-Biatej

il



W toku czynnosci kontrolnych ustalono co nastepuje:

Ztobek Miejski jest jednostkg budzetowg Gminy Bielsko-Biata, nad ktérg nadzér sprawuje
Prezydent Miasta Bielska-Biate;.

Siedziba Ztobka miesci sie w Bielsku-Biatej przy ul. Kazimierza BrodziAskiego 22.
Ztobek funkcjonuje w 2 obiektach przy:

- ul. Pod Grodziskiem 4 — 94 miejsca,

- ul. Kazimierza Brodzinskiego 22 — 109 miejsc.

taczna liczba miejsc: 203.

Ztobek Miejski w Bielsku-Biatej dziata w oparciu o zapisy ustawy z dnia 4 lutego 2011 roku
o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (j.t. Dz. U. z 2020 r., poz. 326 z p6zn. zm.).

W zwigzku z przeprowadzeniem kontroli w warunkach zagrozenia epidemicznego COVID-19
przedmiotowg kontrolg zostaty objete wybrane zagadnienia, a mianowicie:

Kwalifikacje wybranych osob zatrudnionych w Ztobku do opieki nad dzieémi.

Dokumentacja dzieci zapisanych do Ztobka.

Liczba opiekunéw w stosunku do liczby dzieci uczeszczajacych do Ztobka.

Ksigzka Skarg i Wnioskéw.

Zgodno$¢ danych Ztobka Miejskiego zawartych w Rejestrze prowadzonym przez Prezydenta
Miasta Bielska-Biatej, ze stanem faktycznym.
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Ad. 1
Kontrolujgcy dokonali weryfikacji akt osobowych nastepujgcych opiekunek:
1. Pani &llllea - zatrudniona na umowe o prace na czas zastepstwa od 2.10.2020 r.
2. Pani JEEEEEEE - zatrudniona w Ztobku od 2015 r., w 2020 r. powrdcita do pracy
po urlopie macierzyrnskim
3. Pani R zatrudniona w Ztobku od 2015 r., w 2020 r. powrdcita do pracy po urlopie
macierzynskim
oraz losowo wybranych 5 oséb tj..
4. PanEEES"
5. Pani il
6. Pani Gl
7. Pan
8. Pani Sl —

Akta osobowe ww. pracownikéw, zawieraty m.in.:

- umowe o prace,

- dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie i kwalifikacje,

- dokument potwierdzajgcy badania sanitarno-epidemiologiczne,

- zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia z udzielania pierwszej pomocy dzieciom,

- zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego,

- informacje o weryfikacji w Rejestrze Sprawcéw Przestepstw na Tle Seksualnym,

- odwiadczenie pracownika, zgodnie z ktérym daje rekojmie nalezytego sprawowania opieki nad
dzie¢mi, nie jest i nie byt pozbawiony wtadzy rodzicielskiej oraz wiadza rodzicielska nie zostata
mu zawieszona ani ograniczona, wypetia obowigzek alimentacyjny, w przypadku gdy taki
obowigzek zostat natozony na podstawie tytutu wykonawczego pochodzgcego lub
zatwierdzonego przez sad, nie zostat skazany prawomocnym wyrokiem za przestepstwo
umysine, okreslone w art. 18 ustawy o opiece nad dzieémi w wieku do lat 3.

Wszystkie zweryfikowane opiekunki posiadajg ustawowo wymagane kwalifikacje.



Ad. 2

W Ztobku prowadzona jest dokumentacja kazdego dziecka. Sg to: umowa, karta zgtoszenia

dziecka wraz z o$wiadczeniem RODO, deklaracja o kontynuowaniu pobytu dziecka w Ztobku

(w sytuacji gdy dziecko uczeszczajgce do Ztobka zostato zapisane na kolejny rok szkolny),

oSwiadczenie rodzicéw/zaswiadczenie o zatrudnieniu w petnym wymiarze czasu pracy,

upowaznienie do odbioru dziecka ze Ztobka.

Ww. dokumentacja dziecka znajduje sie w sekretariacie Ztobka.

Zgodnie z art. 3a ustawy o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3, dokumentacja dziecka powinna

zawierac:

a) imie, nazwisko, date urodzenia oraz numer PESEL dziecka;

b) informacje czy dziecko legitymuje sie orzeczeniem o niepetnosprawnosci, a jezeli tak to jakim;

¢) imiona, nazwiska oraz numery PESEL rodzicéw, a w przypadku gdy nie nadano numeru
PESEL daty urodzenia;

d) informacje o rodzenstwie dziecka dotyczace liczby i wieku rodzenstwa;

e) adres miejsca zamieszkania rodzicow i dziecka;

f) adres poczty elektronicznej i numer telefonu rodzicéw — o ile je posiadajg;

g) miejsce pracy/nauki rodzicow;

h) dane o stanie zdrowia, stosowanej diecie i rozwoju psychofizycznym dziecka.

Kontrolujgcy dokonali weryfikacji ok. 15 % dokumentacji losowo wybranych dzieci.

Stwierdzono, ze dokumentacja dzieci, ktore zostaty przyjete do Ztobka po raz pierwszy, zawiera
wszystkie wymagane ustawowo dane, przedstawione w karcie zgtoszenia dziecka.

Natomiast dokumentacja dzieci, ktére kontynuujg pobyt w Ztobku, nie zawiera karty zgtoszenia
dziecka, tylko deklaracje o kontynuowaniu pobytu. Deklaracja ta nie zawiera petnej informacji
o aktualnym stanie zdrowia, stosowanej diecie i rozwoju psychofizycznym dziecka.
Rodzice/opiekunowie prawni proszeni sg o wpisanie tylko informacji w przypadku zmian, ktére
nastagpity w okresie od poprzedniej rekrutacji. Jednakze do przedmiotowej dokumentacji
nie zostaty dotgczone karty zgtoszenia dziecka z poprzedniej rekrutacji, ktére w zestawieniu
z aktualng dokumentacjg mogty by dac petny obraz zdrowia dziecka.

Brak rowniez informacji o rodzenstwie dziecka dotyczgce liczby i wieku rodzenstwa.

W celu wyjasnienia wyzej opisanej sytuacji, 21 grudnia 2020 r. Pan Ryszard Siuciak — Z-ca
Dyrektora Ztobka Miejskiego, przedtozyt kontrolujgcym pisemne informacje uzupetniajgce
dotyczgce dokumentacji dzieci objetych opiekg w Ztobku Miejskim w Bielsku-Biatej.
Ww. informacja zawiera m.in. nastepujgce o$wiadczenie: ,rodzice kazdego dziecka niezaleznie,
czy jest nowo przyjete, czy kontynuuje pobyt, wypetniajg dodatkowo ankiete adaptacyjng w ktorej
opisuja aktualne problemy zwigzane z dietami eliminacyjnymi (alergie pokarmowe) oraz
uczuleniami kontaktowymi oraz innymi problemami, jesli u dziecka wystepujg. Ta dokumentacja
zostaje przekazywana za kazdym razem wraz z dzieckiem, jesli nastepuje przeniesienie do innej
grupy. Jesli istnieje koniecznos¢ udostepnienia dokumentacji pozyskanej w trakcie rekrutacji, to
jest ona dostepna przez caty okres pobytu dziecka w sekretariacie ztobka. Dodatkowo wszelkie
uwagi o stanie zdrowia dziecka zgtaszane na biezgco przez rodzicéw lub obserwacje opiekunek,
sg odnotowywane w dziennikach, do ktérych majg dostep wszystkie panie sprawujgce opieke nad
dzie¢mi.” (informacje dotagczono do akt kontroli).
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Ad. 3

Zgodnie z wymogami ustawy w Ztobku jeden opiekun moze sprawowaé opieke nad maksymalnie
osmiorgiem dzieci, a w przypadku gdy w grupie znajduje sie dziecko niepetnosprawne, dziecko
wymagajgce szczegolnej opieki lub dziecko, ktére nie ukonczyto pierwszego roku zycia,
maksymalnie nad pieciorgiem dzieci (art. 15 ust. 2 ustawy).

W Ztobku przy ul. Brodzinskiego funkcjonujg 4 grupy dzieci:
- ,Biedronki” — 25 dzieci zapisanych,

- ,Smerfy” — 28 dzieci zapisanych,

- ,Kubusie” — 28 dzieci zapisanych,

- ,Krasnoludki” — 28 dzieci zapisanych.

W Ztobku przy ul. Pod Grodziskiem funkcjonujg 3 grupy dzieci:
- ,Smerfy” — 18 dzieci zapisanych,

- ,Krasnoludki” — 34 dzieci zapisanych,

- ,Kubusie” — 42 dzieci zapisanych.

W dniu kontroli 21.12.2020 r. Pan Ryszard Siuciak — Z-ca Dyrektora Ztobka przedstawit
kontrolujgcym wykaz zawierajacy liczbe dzieci i opiekunéow w obydwu lokalizacjach Ztobka,
z wyszczegolnieniem kazdej grupy dzieciecej, wg stanu na wskazane przez kontrolujgcy dni tj. :
24 wrzesnia 2020 r., 21 pazdziernika 2020 r., 16 listopada 2020 r. oraz 10 grudnia 2020 r.
(dokumentacje dotgczono do akt kontroli).

Na podstawie przedstawionej dokumentacji w kazdym czasie liczba opiekunéw sprawujgcych
opieke nad przebywajgcymi w Ztobku dzieé¢mi spetniata wymagania ustawy.

Ad. 4

W dniu kontroli 21.12.2020 r. okazano kontrolujgcym opieczetowang Ksigzke Skarg i Wnioskow.
Ksiazka ta nie zawierata zadnych wpisow.

Ad. 5

Dane Ztobka Miejskiego zawarte w Rejestrze prowadzonym przez Prezydenta Miasta Bielska-
Biatej sg zgodne ze stanem faktycznym.

Na powyzszych ustaleniach kontrole zakoriczono.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowany zostat w ksigzce kontroli Ztobka Miejskiego.



Uwagi i spostrzezenia:

Nieprawidtowosci stwierdzone podczas kontroli z podaniem przepiséw prawnych, ktére naruszono:

Brak.

Protokét stuzy tylko do uzytku stuzbowego, zostat sporzadzony w dwéch jednobrzmigcych
egzemplarzach i podpisany po uprzednim odczytaniu.

Kierownik jednostki kontrolowanej zostat poinformowany o przystugujacym mu prawie, trybie i terminie
przedstawienia dodatkowych wyjasnien, zgtoszenia zastrzezen do ustalen ujetych protokole oraz o prawie
odmowy podpisania protokotu. Kierownik jednostki kontrolowanej moze odméwi¢ podpisania protokotu
kontroli i wnies¢ umotywowane zastrzezenia do zapiséw protokotu kontroli. Fakt odmowy podpisania
protokotu kontroli przez kierownika jednostki kontrolowanej jest odnotowywany w protokole. Kierownik
jednostki kontrolowanej niewnoszacy zastrzezen, moze réwniez po podpisaniu protokotu kontroli wnie$¢
dodatkowe wyjasnienia do ustalen zawartych w protokole kontroli. Kierownik jednostki kontrolowanej, aby
skorzysta¢ z przystugujgcego prawa wniesienia umotywowanych zastrzezen do ustalen zawartych w
protokole kontroli jest zobowigzany do ztozenia o$wiadczenia o odmowie podpisania protokotu i wniesieniu
zastrzezen. Kontrolujgcy na ostatniej stronie protokotu nanosi adnotacje o odmowie podpisania protokotu
oraz date dokonania zapisu. Kierownik jednostki kontrolowanej w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od daty
zlozenia oéwiadczenia o odmowie podpisania protokotu kontroli przekazuje na pismie umotywowane
zastrzezenia do naczelnika Wydziatu Polityki Spotecznej. W przypadku, gdy w terminie, o ktérym mowa nie
wplyng zastrzezenia do protokotu kontroli, naczelnik Wydziatu Polityki Spotecznej przekazuje protokoét
kontroli Prezydentowi Miasta Bielska-Biatej podpisany przez kontrolujgcych oraz informacje o odmowie
podpisania protokotu przez kontrolowanego.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze wnie$¢ dodatkowe wyjasnienia do ustaler protokotu kontroli.
Wyjasnienia wraz z uzasadnieniem sg przekazywane naczelnikowi Wydziatu PS w terminie nie dtuzszym
niz 7 dni od daty podpisania protokotu kontroli.

Protokoét otrzymuijg: Dyrektor Ztobka Miejskiego w Bielsku-Biatej, Wydziat Polityki Spotecznej a/a.

Bielsko-Biata, 30 grudnia 2020 r.

Zespbt kontrolny: Dyrektor
INJREKTOR Ztobka Miejskiego
1| |~ 5 DYREKT
LA SAORETE s ZEOBEK MIEJSKIt0BKA MIZAKIEG
N$PEKTOR ul. Kazimicrzz Brodzihskiego 22 w BielskiBiatej
A3-300 LIELSINGHIALA
Wﬁ tel. 33 495 21 80 - fax 33 49621 90

NIP 5472132467 REGON 241902606 T3 T2t Swicven2x s
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