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Podstawa prawna:
- ustawa z dnia 4 lutego 2011 roku o opiece nad dzieémi w wieku do lat 3 (j.t. Dz. U.
z 2021r., poz. 75 z p6zn. zm.), zwana dalej ,ustawg”;
- Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 lipca 2014 r. w sprawie
wymagan lokalowych i sanitarnych jakie musi spetnia¢ lokal, w ktérym ma byé
prowadzony ztobek lub klub dzieciecy (j.t. Dz. U. z 2019 r., poz. 72);

- Uchwata Nr XLI/809/2018 Rady Miejskiej w Bielsku-Biatej z dnia 22 maja 2018 r.
w sprawie przyjecia planu nadzoru nad ztobkami, klubami dzieciecymi oraz dziennymi
opiekunami, zmieniona Uchwatg Nr XVI/372/2020 Rady Miejskiej w Bielsku-Biatej z dnia
18 lutego 2020 r;;

- Petnomocnictwo NR ON.11.0052.121.2020.PT z 11.02.2020 r. wydane dla Pani Sylwii

Magiery do przeprowadzania kontroli w nadzorowanych przez Wydziat Polityki Spotecznej
jednostkach organizacyjnych.

- Petnomocnictwo NR ON.11.0052.555.2018.PT z 10.12.2018 r. wydane dla Pani Martyny
Dudek-Hrapkowicz do przeprowadzania kontroli w nadzorowanych przez Wydziat Polityki
Spotecznej jednostkach organizacyjnych.

Dane kontrolowanej jednostki:

Nazwa: Ztobek Miejski w Bielsku-Biatej
Adres: Bielsko-Biata, ul. Kazimierza Brodzinskiego 22
Wopis do rejestru dziatalnosci regulowanej: 4.04.2011 .

Czynnosci kontrolne prowadzono w dniach: 16.06, 23.06., 30.06.12.07.2021 r.

Poprzednia kontrola: protokét nr PS.1711.3.2020 z dnia 30 grudnia 2020 .

Zespot kontrolny:

1. Pani Sylwia Magiera - inspektor w Wydziale Polityki Spotecznej Urzedu Miejskiego w Bielsku-
Biatej

2. Pani Martyna Dudek-Hrapkowicz — inspektor w Wydziale Polityki Spotecznej Urzedu
Miejskiego w Bielsku-Biatej

Przedstawiciel kontrolowanej jednostki:

Pan Jarostaw Swié — Dyrektor Ztobka Miejskiego w Bielsku-Biatej
Pan Ryszard Siuciak — Z-ca Dyrektora Ztobka Miejskiego w Bielsku-Biate;
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W zwigzku z przeprowadzeniem kontroli w warunkach zagrozenia epidemicznego COVID-19
przedmiotowg kontrolg zostaty objete wybrane zagadnienia, a mianowicie:

Postepowanie rekrutacyjne w Ztobku na rok szkolny 2021/2022.

Dokumentacja dzieci zapisanych do Ztobka.

Kwalifikacje wybranych oséb zatrudnionych w Ztobku do opieki nad dzieémi.

Liczba opiekunéw w stosunku do liczby dzieci uczeszczajgcych do Ztobka.

Ksiazka Skarg i Wnioskow.

Zgodno$¢ danych Ztobka Miejskiego zawartych w Rejestrze prowadzonym przez Prezydenta
Miasta Bielska-Biatej, ze stanem faktycznym.
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Ad. 1

Procedure przyjmowania dzieci do Ztobka Miejskiego w Bielsku-Biatej reguluje Statut Ztobka,

ktory okresla warunki przyjmowania dzieci do ztobka.

Zgodnie z zapisami statutu do Ztobka przyjmowane sg dzieci zamieszkate na terenie Miasta

Bielska-Biatej. W przypadku niewykorzystania miejsc dostepnych w Ztobku, mogg zostaé przyjete

dzieci zamieszkate poza terenem Miasta Bielska-Biatej. Zapisy do Ztobka prowadzone s3g przez

caty rok, w miare posiadanych wolnych miejsc. Rodzice dzieci ubiegajgcy sie o jego przyjecie

do Ztobka zobowigzani sg do ztozenia karty zgtoszenia dziecka. Dzieci uczeszczajgce do Ztobka

sg przyjmowane na kolejny rok szkolny automatycznie na podstawie deklaracji o kontynuowaniu

pobytu w Ztobku. Naboru dzieci do Ztobka dokonuje Dyrektor placéwki przy pomocy komis;ji

rekrutacyjne;j.

Zgodnie z § 11 ust. 2 statutu Ztobka, w przypadku, gdy liczba dzieci zgtoszonych do Ztobka

przekracza liczbg wolnych miejsc, w pierwszej kolejnosci przyjmowane s3 dzieci:

a) zrodzin wielodzietnych (troje i wiecej dzieci w rodzinie),

b) posiadajgce orzeczenie o niepetnosprawnosci.

Zgodnie z § 11 ust. 3 statutu Ztobka, w postepowaniu rekrutacyjnym na pozostate miejsca brane

sg pod uwage nastepujace rownowazne kryteria:

a) dzieci rodzicow pracujgcych lub uczacych sie w systemie dziennym, zamieszkujacych
na terenie Miasta Bielska-Biatej,

b) dzieci posiadajgce aktualng karte ,Rodzina+" ustanowiong dla Miasta Bielska-Biatej,

c) dzieci z cigzy mnogiej,

d) dzieci, ktérych rodzenstwo uczeszcza do Ztobka,

e) dzieci, ktorych przedstawiciele ustawowi przedtozg o$wiadczenie, iz zostaly one poddane
obowigzkowym szczepieniom ochronnym okreslonym w rozporzadzeniu Ministra Zdrowia
w sprawie obowigzkowych szczepien ochronnych lub tez zostaty dtugotrwale odroczone
od obowigzkowych szczepien ochronnych.

Dzieci nieprzyjete do Ziobka z powodu braku wolnych miejsc umieszczane sg na liscie

oczekujgcych na przyjecie. W przypadku zwolnienia sie miejsca, dzieci przyjmowane sg zgodnie

z kolejnoscig na licie oczekujgcych na przyjecie.

Zasady postgpowania rekrutacyjnego okresla Regulamin rekrutacji dzieci do Ztobka Miejskiego
w Bielsku-Biatej, stanowigcy zatgcznik Nr 8 do Zarzgdzenia Dyrektora Ztobka Miejskiego
z 26.03.2020 r.

26 kwietnia 2021 r. Dyrektor Ztobka Miejskiego w Bielsku Biatej ogtosit nabor na rok 2021/2022.
Zarzadzeniem nr 4/2021 z dnia 12 maja 2021 r. Dyrektor Ztobka powotat komisje rekrutacyjna
w nastepujgcym sktadzie:

1. Ryszard Siuciak — przewodniczgcy

2. Joanna Kirszniok — cztonek

3. Matgorzata Klajmon — cztonek

4. Jadwiga Harmida — cztonek



5. Beata Walu$ — cztonek

6. Daria Brachacz — cztonek.

Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierzono Z-cy Dyrektora Ztobka.

Whioski o przyjecie dzieci do Ztobka przyjmowane byty w dniach od 4 do 14 maja 2021 r.

Na stronie internetowej Ztobka zostaty zamieszczone wszelkie niezbedne informacje dotyczgce
form i terminéw prowadzonego postepowania rekrutacyjnego.

W trakcie wykonywania czynnosci kontrolnych okazano kontrolujgcym:

1. Ksigzke ewidencji wnioskéw przyje¢ do ztobka na rok szkolny 2021/2022, w ktérej dokonano

372 wpisdw, zawierajgcych nastepujgce dane:

- numer porzgdkowy, ktéry réwnoczes$nie wskazuje na numer przypisany dziecku na potrzeby

rekrutacji,

- imie¢ i nazwisko dziecka,

- data ztozenia wniosku,

- podpis rodzica/opiekuna prawnego.

2. Protokét z postepowania rekrutacyjnego w Ztobku Miejskim w Bielsku-Biatej z 21.05.2021 .
wraz z 4 zatgcznikami, zgodnie z ktérym:
1) liczba wolnych miejsc w Ztobku na dzien pierwszego posiedzenia Komisji Rekrutacyjne;
w dniu 17 maja br. wynosita 123 (pozostate 80 miejsc dla dzieci kontynuujgcych pobyt
w Ztobku),

2) w ustalonym w regulaminie rekrutacji terminie zostaty ztozone 372 wnioski,

3) sposrod ztozonych wnioskéw 2 nie spetnity wymogoéw formalnych, w zwigzku z czym
do procesu rekrutacji przeszto 370 wnioskéw,

4) w | etapie rekrutacji zostato obsadzonych 131 miejsc, w tym 80 z tytutu kontynuacji pobytu
dziecka w Ztobku na podstawie ztozonych deklaracji. Natomiast 51 uczestnikéw spetnito
przestanki okreslone w § 11 ust. 2 statutu ztobka.

Zatgcznik nr 1 do protokotu - lista dzieci spetniajgcych kryteria w | etapie rekrutacji
(zawiera imig¢ i nazwisko dziecka, date urodzenia oraz numer przypisany dziecku
na potrzeby rekrutaciji).

5) do Il etapu przeszto 239 kandydatéw. W toku postepowania rekrutacyjnego do obsadzenia
pozostaty 72 miejsca, w tym: 10 kandydatéw, ktérzy otrzymali najwiekszg ilo$é punktow
okreslonych w statucie § 11 ust. 3.

Zatgcznik nr 2 do protokotu — lista kandydatéw Il etap rekrutacji (zawiera: imie i nazwisko
dziecka, numer przypisany dziecku na potrzeby rekrutacji, punkty otrzymane z tytutu:
praca/nauka ojciec, praca/nauka matka, rodzina plus, cigza mnoga, rodzenstwo
w ztobku, szczepienia).

Pozostate 62 miejsca zostaty obsadzone w toku losowania spos$rod oséb, ktére otrzymaty
réwng ilosS¢ punktéw. Losowanie odbyto sie w obecnoéci przedstawiciela Rady Rodzicow.
W losowaniu nie braty udziatu kandydatury z najmniejszg liczbg punktow (1 lub 2).
Z analizy dokumentacji wynika, ze byto 40 kandydatéw, ktorzy uzyskali 1 lub 2 punkty
oraz 182 kandydatéw, ktérzy uzyskali po 3 punkty, losowano wiec sposrod 182
kandydatow

Zatgcznik nr 3 — protokét z losowania przeprowadzonego 19 maja 2021 r. w obecnosci
przedstawiciela Rady Rodzicéw wraz z listg do losowania, na ktérej zostaty zaznaczone
wylosowane 62 osoby.

6) na liste rezerwowg przyjeto 167 kandydatéw, ktérzy w Il etapie nie zostali wylosowali
lub otrzymali najmniejszg liczbe punktow (160 oséb) a takze zamieszkatych poza
Miastem Bielsko-Biata (7 os6b) - Zatgcznik nr 4 do protokotu.

Ponadto okazano kontrolujgcym wylosowane karty z numerami przypisanymi dziecku

na potrzeby rekrutaciji.
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Do Ztobka Miejskiego zostato przyjetych tacznie 203 dzieci.



‘Pismem nr PS.1711.1.2021 z 24 czerwca 2021 r. zespdt kontrolny zwrécit sie do Dyrektora
Ztobka z zapytaniem w jaki sposéb zostata utworzona lista rezerwowa kandydatéw oczekujacych
na przyjecie do Ztobka na rok szkolny 2021/2022. W odpowiedzi na powyzsze, Dyrektor Ztobka
pismem nr ZtM-197/2021 z 25.06.2021 r. poinformowat, ze ,lista rezerwowa kandydatéw
oczekujacych na przyjecie do Ztobka na rok szkolny 2021/2022 zostata utworzona w sposéb
losowy sposréd kandydatéw z takg sama liczbg punktéw, nie wytonionych we wczesniejszym
losowaniu w procesie rekrutacji, z uwzglednieniem kategorii wiekowych. Kandydaci z najmniejszg
liczbg punktéw zostali umieszczeni na dalszych miejscach. Natomiast kandydaci spoza
Bielska-Biatej zostali umieszczeni odrebnie na koncu listy rezerwowej” (dokumentacje dotgczono
do akt kontroli).

Do postepowania rekrutacyjnego ztozono 8 wnioskéw o sporzadzenie uzasadnienia nieprzyjecia
dziecka do Ztobka, 5 odwotarn od decyzji Komisji Rekrutacyjnej oraz 1 wniosek o ponowne
rozpatrzenie przyjecia dziecka do Ztobka.

Na wszystkie ww. wnioski/odwotania zostaty udzielone odpowiedzi/wyjasnienia.

Ad. 2

W Ziobku prowadzona jest dokumentacja kazdego dziecka. Sg to: umowa o $wiadczenie opieki
nad dzieckiem, karta zgtoszenia dziecka wraz z os$wiadczeniem RODO (w przypadku nowo
przyjetego dziecka do Ztobka), deklaracja o kontynuowaniu pobytu dziecka w Ztobku-aktualizacja
danych (w sytuacji gdy dziecko uczeszczajgce do Ztobka zostato zapisane na kolejny rok
szkolny), oswiadczenie rodzicéw/zaswiadczenie o zatrudnieniu w petnym wymiarze czasu pracy.
Ww. dokumentacja dziecka znajduje sie w sekretariacie Ztobka.

Zgodnie z art. 3a ustawy o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3, dokumentacja dziecka powinna
zawierac:

a) imi¢, nazwisko, date urodzenia oraz numer PESEL dziecka;

b) informacje czy dziecko legitymuje sie orzeczeniem o niepetnosprawnosci, a jezeli tak to jakim;

c) imiona, nazwiska oraz numery PESEL rodzicéw, a w przypadku gdy nie nadano numeru
PESEL daty urodzenia;

d) informacje o rodzenstwie dziecka dotyczace liczby i wieku rodzenstwa;

e) adres miejsca zamieszkania rodzicow i dziecka;

f) adres poczty elektronicznej i numer telefonu rodzicéw — o ile je posiadajg;

g) miejsce pracy/nauki rodzicow;

h) dane o stanie zdrowia, stosowanej diecie i rozwoju psychofizycznym dziecka.

Kontrolujgcy dokonali weryfikacji ok. 20 % dokumentacji losowo wybranych dzieci.

Stwierdzono, ze dokumentacja dzieci przyjetych do Ziobka zawiera wszystkie wymagane
ustawowo dane.

Ad. 3
Kontrolujgcy dokonali weryfikacji akt osobowych nastepujgcych opiekunek:

1. PanSiillllle — zatrudniona w Ztobku od 2013 r., w 2021 r. powrdcita do pracy po urlopie
rodzicielskim,

2. Pani SR, — zatrudniona w Ziobku od 2012 r., w 2021 r. powrdcita do pracy po urlopie
rodzicielskim,

oraz losowo wybranych 6 oséb tj.:

3. Pani il

4. Panisiliis
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5. Pani S—
6. Pani S
7. Pani S,
8. Pani ¥l

Akta osobowe ww. pracownikéw, zawieraty m.in.:

- umowe o prace,

- dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie i kwalifikacje,

- dokument potwierdzajgcy badania sanitarno-epidemiologiczne,

- zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia z udzielania pierwszej pomocy dzieciom,

- zaSwiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego,

- informacje o weryfikacji w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym,

- oSwiadczenie pracownika, zgodnie z ktérym daje rekojmie nalezytego sprawowania opieki nad
dzie¢mi, nie jest i nie byt pozbawiony wtadzy rodzicielskiej oraz wtadza rodzicielska nie zostata
mu zawieszona ani ograniczona, wypetnia obowigzek alimentacyjny, w przypadku gdy taki
obowigzek zostat natozony na podstawie tytutu wykonawczego pochodzacego lub
zatwierdzonego przez sad, nie zostat skazany prawomocnym wyrokiem za przestepstwo
umysine, okreslone w art. 18 ustawy o opiece nad dzieémi w wieku do lat 3.

Wszystkie zweryfikowane opiekunki posiadajg ustawowo wymagane kwalifikacje.

Ad. 4
Zgodnie z wymogami ustawy w Ztobku jeden opiekun moze sprawowaé opieke nad maksymalnie

osmiorgiem dzieci, a w przypadku gdy w grupie znajduje sie dziecko niepetnosprawne, dziecko
wymagajgce szczegolnej opieki lub dziecko, ktére nie ukonczylo pierwszego roku zycia,
maksymalnie nad pigciorgiem dzieci (art. 15 ust. 2 ustawy).

W Ztobku przy ul. Brodzifskiego 22 funkcjonuja 4 grupy dzieci:

- ,Biedronki” — 25 dzieci zapisanych,

- ,.Smerfy” — 28 dzieci zapisanych,

- ,Kubusie” — 28 dzieci zapisanych,

- ,Krasnoludki” — 28 dzieci zapisanych.

W Ztobku przy ul. Pod Grodziskiem 4 funkcjonujg 3 grupy dzieci:

- ,Smerfy” — 18 dzieci zapisanych,

- ,Krasnoludki” — 34 dzieci zapisanych,

- ,Kubusie” — 42 dzieci zapisanych.

W dniu kontroli 23.06.2021 r. Pan Ryszard Siuciak — Z-ca Dyrektora Ztobka przedstawit
kontrolujgcym wykaz zawierajacy liczbe dzieci i opiekunéw w obydwu lokalizacjach Ztobka,
z wyszczegolnieniem kazdej grupy dzieciecej, wg stanu na wskazane przez kontrolujgcy dni tj. :
22 czerwca 2021 r., 16 czerwca 2021 r., 14 maja 2021 r., 12 kwietnia 2021 r. oraz 11 stycznia
2021 r. (dokumentacje dotagczono do akt kontroli).

Na podstawie przedstawionej dokumentacji w kazdym weryfikowanym czasie liczba opiekunéw
sprawujgcych opieke nad przebywajacymi w Ztobku dzieé¢mi spetniata wymagania ustawy.

Ad. 5

W dniu kontroli 23.06.2021 r. okazano kontrolujgcym 2 opieczetowane Ksigzki Skarg i Wnioskéw,
osobno na Ztobek przy ul. Brodzifnskiego 22 i przy ul. Pod Grodziskiem 4.

Ksigzki te nie zawieraty zadnych wpisow.
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Ad. 6
Dane Ztobka Miejskiego zawarte w Rejestrze prowadzonym przez Prezydenta Miasta Bielska-
Biatej sg zgodne ze stanem faktycznym.

Na powyzszych ustaleniach kontrole zakoriczono.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowany zostat w ksigzce kontroli Ztobka Miejskiego.

Nieprawidtowosci stwierdzone podczas kontroli z podaniem przepiséw prawnych, ktére naruszono:

Brak.

Adnotacje:

1. Protokot przed podpisaniem zostat odczytany.
2. Whiesione-/ nie wniesiono uwag do protokotu.

) DYREKTCR /
ZEOBKA MIB4R i 5Ga

w Bielsh OBEK MIEJSKI
ul. Kazimierza Brodzifskiego 22
... 43-300 BIELSKO-BIAL A
' tel. 33496 21 80 - fax 33 496 21 90
/ NIP 5472132467 REGON 241902606
/ czytelny podpis kontrolowanego ) podpis kontrolujgcych

.......... arastaw. Swic

Protokét otrzymuia:
1 x kontrolowany
1 x kontrolujgcy




